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 АДМИНИСТРАЦИЯ ЛАДОЖСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ УСТЬ-ЛАБИНСКОГО  РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от   22.01. 2016 г.         


                                                               №  28
станица Ладожская

Об утверждении административного регламента

предоставления администрацией  Ладожского сельского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственной функции и административных регламентов предоставления государственной услуги», Уставом Ладожского сельского поселения Усть-Лабинского района, Порядком разработки, утверждения административных регламентов исполнения муниципальных услуг, утверждённых постановлением администрации Ладожского  сельского поселения Усть-Лабинского района от 01 марта  2013 года № 44 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг, разработанных структурными подразделениями администрации Ладожского сельского поселения Усть-Лабинского района и подведомственными учреждениями» постановляю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства», согласно приложению.

2. Общему отделу администрации Ладожского сельского поселения Усть-Лабинского района (Тунгатова) обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте администрации Ладожского сельского поселения Усть-Лабинского района в сети «Интернет».
3.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главу Ладожского сельского поселения Усть-Лабинского района                             А. И. Квитко.
4.Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава  Ладожского сельского поселения

Усть-Лабинского района






А. И. Квитко
Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Ладожского сельского поселения

Усть-Лабинского района

от 22 января 2016г. № 28
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»
I. Общие положения

1.1.Предмет регулирования административного регламента:

Административный регламент предоставления администрацией Ладожского сельского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги "Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства" (далее - административный регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги "Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства" (далее- Муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, определяет  сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении настоящей муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей:

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются граждане Российской Федерации, физические или юридические лица, осуществляющие движение по автомобильным дорогам местного значения  тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства.
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель, который предъявляет документ, удостоверяющий личность, прилагает к заявлению документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

От имени юридического лица могут обратиться лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законодательством случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
Иностранные граждане и лица без гражданства, не могут быть заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации и (или) федеральным законодательством.
Муниципальная услуга предоставляется лицам, обратившимся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме (далее- заявители). 

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Информация о местах нахождении и графике работы государственных и муниципальных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

	Организация (орган), непосредственно предоставляющая услугу

	Наименование организации
	Юридический адрес организации,

телефон
	График работы
	Адреса 

электронной почты и сайта

	1
	2
	3
	4

	Администрация  Ладожского сельского  поселения Усть-Лабинского района

	Понедельник – пятница: с 8-00 до 16-12 час.

Перерыв: с 12-00 до 13-00

Выходной: суббота, воскресенье
	352330, Краснодарский край, Усть-Лабинский район, ст. Ладожская, ул. Ленина, 8

тел. 70-1-46
	Сайт: www/

ladogasp

sp_ladoga@ mail.ru



	Органы, организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4

	Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Усть-Лабинского района»
	Понедельник

С 8-00 до 17-00 час.

Вторник-пятница

С 8-00 до 16-00 час. Перерыв  c 13.00-14.00

Выходной Суббота, Воскресенье
	352330,

Краснодарский край, Усть-Лабинский район ст. Ладожская,

ул. Ленина, 8,

тел. 71-0-11 
	mfc-ustlab@mail.ru www. ust-lab.e-mfc.ru


1.3.2. Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги  выдается: 

-  непосредственно в администрации Ладожского сельского поселения Усть-Лабинского района — далее Администрация;
- в муниципальном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг населению Усть-Лабинского района» - далее МФЦ;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»).

1.3.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), на информационных стендах.

1.3.4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления Муниципальной услуги, и Интернет-сайте Администрации, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению Муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- краткое описание порядка предоставления услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для Муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

- Блок-схема предоставления Муниципальной услуги (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).

1.3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации и МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Рекомендуемое время телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования 15 минут.

1.3.6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий консультирование по телефону, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время.
1.3.7. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами МФЦ или Администрации:

- об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

1.3.8. Приём и консультирование пользователей осуществляется:

-  Администрацией, расположенной по адресу: Краснодарский край, Усть-Лабинский район, ст. Ладожская, ул. Ленина, 8, телефоны: 8 (86135) 70-1-46,  в соответствии со следующим графиком:
понедельник - пятница с 08.00 до 16.12, 

перерыв с 12.00 до 13.00, 

суббота, воскресенье – выходные дни. 

-  МФЦ,  расположенным по адресу: Краснодарский край, Усть-Лабинский район, ст. Ладожская, ул. Ленина, 8 телефоны: 8 (86135) 71-0-11, в соответствии со следующим графиком:

понедельник с 08.00 до 17.00, 

вторник - пятница – с 08.00 до 16.00, 

перерыв с 13.00 -14.00
суббота, воскресенье – выходной день.
1.4. Порядок информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги:

1.4.1. Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации и МФЦ при личном контакте с заявителями, с использованием средств «Интернет», почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

1.4.2. Информация о ходе предоставления Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении)

1.4.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

1.4.4. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона,  средств «Интернет»,  электронной почты, или посредством личного посещения Администрации и МФЦ.

1.4.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

Заявители могут также получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:
- с помощью сети «Интернет», набрав адрес официального сайта Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).

- посредством Единого бесплатного многоканального номера 8-800-1000-900 (понедельник-пятница с 9-00 до 18-00).

1.5. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги:

1.5.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляются специалистами Администрации и МФЦ.

1.5.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- срока предоставления Муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.5.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством средств «Интернет», телефона или электронной почты.  

Раздел II. Стандарт предоставления  муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства».

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ладожского сельского поселения Усть-Лабинского района через - отдел ЖКХ администрации Ладожского сельского поселения Усть-Лабинского района (далее - Отдел) или МФЦ.
2.2.При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

	№
	Орган, оказывающий услугу
	Сведения о выдаваемом документе 
	Юридический адрес организации, телефон

	1
	МФЦ
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства 
	352330,

Краснодарский край, Усть-Лабинский район ст. Ладожская,

ул. Ленина, 8,

тел. 71-0-11 


Запрещается требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных решением Совета  Ладожского  сельского поселения Усть-Лабинского района.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения  тяжеловесного  и (или) крупногабаритного транспортного средства (далее - Разрешение); 
- выдача уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - Уведомление).

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- Специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения  тяжеловесного  и (или) крупногабаритного транспортного средства;

- Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
1)  при движения  тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства:

- в случае если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог, и при наличии соответствующих согласований выдается в срок, не превышающий 11 (одиннадцать) рабочих дней с даты регистрации заявления, в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией - в течение 15 (пятнадцати)  рабочих дней с даты регистрации заявления;

- в случае если для осуществления движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок предоставления муниципальной услуги увеличивается на срок проведения указанных мероприятий;

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией  Российской Федерации (Российская газета, № 7 от 21 января 2009 года);

- Федеральным законом от 8 ноября 2007 № 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, № 46 от 12 ноября 2007, ст. 5553; № 49 от 8 декабря 2008, ст. 5744; № 29 от 20 июля 2009, ст. 3582; № 52 (1 ч.) от 28 декабря 2009, ст. 6427; Российская газета, № 105 от 17 мая 2008; № 158 от 25 июля 2008; № 179 от 24 сентября 2009);

- Федеральным законом от 27 июля 2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (Российская газета от 29 июля 2006 № 165, Парламентская газета от 3 августа 2006 № 126-127, Собрание законодательства Российской Федерации от 31 июля 2006 № 31 (часть I ст. 3448);

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (Парламентская газета от 13 февраля 2009 № 8, Российская газета от 1З февраля 2009 № 25, Собрание законодательства Российской Федерации от 16 февраля 2009 № 7 ст. 776);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета, 2012 № 168);

- Постановлением  Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009 № 934 "О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, № 47 от 23 ноября 2009, ст. 5673);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 23 октября 1993 № 1090 "О правилах дорожного движения" (Собрание законодательства Российской Федерации, № 45 от 09 ноября 1998, ст. 5521; № 18 от 1 мая 2000, ст. 1985; № 11 от 12 марта 2001, ст. 1029; № 52 (3 ч.) от 26 декабря 2005, ст. 5733; № 8 от 25 февраля 2008, ст. 741; № 2 от 12 января 2009, ст. 233; № 5 от 2 февраля 2009, ст. 610; Российская газета, № 38 от 1 марта 2002; № 120 от 4 июля 2002; № 87 от 13 мая 2003; № 197 от 2 года 2003; № 46 от 7 марта 2006; № 88 от 23 апреля 2008; № 40 от 26 февраля 2010);

- Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 24 июля 2012 № 258 "Об утверждении порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов" (Российская газета от 16 ноября 2012 № 265; сайт "РГ" www.rg.ru);
- Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 27 августа 2009 №150 "О порядке проведения оценки технического состояния автомобильных дорог" (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 15 февраля 2010 № 7);

- Постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 23 марта 2010 № 181 "Об определении размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования регионального или межмуниципального значения, находящимся в государственной собственности Краснодарского края" ("Кубанские новости", № 55 от 6 апреля 2010);

 - Уставом Ладожского  сельского поселения Усть-Лабинского района;

- Настоящим Административным регламентом.
2.6. Перечень документов, предоставляемых заявителем для получения муниципальной услуги:

	№
п/п
	Наименование документа
	Тип документа (оригинал, копия)
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	Документы, предоставляемые заявителем:

	1.
	Заявление на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (далее - заявление)
	оригинал
	 Заявление по установленной форме приложения № 2 к настоящему Административному регламенту - при движении тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспорта

	2.
	Документы транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство

о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется движение тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, а также документа, подтверждающего право владения таким транспортным средством на законных основаниях, если оно не является собственностью перевозчика


	оригинал для снятия копии 
	 Оригиналы документов могут быть представлены по желанию заявителя вместе с копиями.

Оригиналы документов после сверки и светокопирования, возвращаются заявителю.

Если копии документов представляются без предъявления подлинников, то они должны быть нотариально заверены.



	3.
	Схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется движение тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес на них, взаимного расположения колес

и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси (далее - схема автопоезда)
	оригинал
	  Оригиналы документов могут быть представлены по желанию заявителя вместе с копиями.

Оригиналы документов после сверки и светокопирования, возвращаются заявителю.

Если копии документов представляются без предъявления подлинников, то они должны быть нотариально заверены.



	6.
	Квитанция об оплате государственной пошлины за выдачу специального разрешения
	оригинал
	для отметки

	7.
	Квитанция об оплате возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими движение тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в случае движение тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства  по автомобильным дорогам местного значения Ладожского  сельского поселения
	оригинал
	для отметки

	8.
	Квитанция об оплате оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления
	оригинал
	  Оригиналы документов могут быть представлены по желанию заявителя вместе с копиями.

Оригиналы документов после сверки и светокопирования, возвращаются заявителю.

Если копии документов представляются без предъявления подлинников, то они должны быть нотариально заверены.



	9.
	Квитанция об оплате принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участников, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций
	оригинал
	данные документы предоставляются, в случае если такие работы были проведены по согласованию с заявителем


 2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить:

- документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить отсутствуют. 

2.6.2. От заявителя запрещается требовать:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с представлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами муниципального образования Усть-Лабинский район и Ладожского сельского поселения Усть-Лабинского района находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления  организациях, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги

2.7.2. Предоставление заявителем документов, не соответствующих требованиям законодательства (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати).

2.7.3.  Представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в п. 2.6 Административного регламента (документы под № 6, 7 п. 2.6 настоящего Административного регламента предоставляются после согласования маршрута транспортного средства, осуществляющего движение по автомобильным дорогам местного значения  тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства).

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует сотрудник МФЦ или Администрации, осуществляющий прием документов.

В случае установления основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственный специалист осуществляет подготовку письменного уведомления об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги, в котором указывается причина такого отказа, и обеспечивает направление данного уведомления в адрес заявителя (Приложение № 4).
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в   предоставлении муниципальной услуги:
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги могут служить:
- представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в п. 2.6 Административного регламента (документы под №6, 7 п. 2.6 настоящего Административного регламента предоставляются после согласования маршрута, осуществляющего движение по автомобильным дорогам местного значения  тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства;

- сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства;

- технические характеристики автомобильных дорог или дорожные условия не позволяют осуществить движение тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства по указанному в заявлении маршруту;

- установленные требования о движении тяжеловесного и (или) крупногабаритного  не соблюдены;

отсутствует согласие заявителя на:

а) проведение оценки технического состояния автомобильной дороги в случае, когда такая оценка требуется, в том числе, когда масса транспортного средства (автопоезда) с грузом или без, превышает грузоподъемность искусственных дорожных сооружений, расположенных по маршруту транспортного средства, осуществляющего движение тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства;

б) принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

в) укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

- заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

- заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

- заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством;

- заявитель не произвел оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения.

- обращение за получением услуги ненадлежащего лица;

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении рассмотрения поданного им заявления.
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги:

- Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
- За выдачу специального разрешения взимается государственная пошлина в соответствии с подпунктом 111 пункта 1 статьи 333.33 части второй Налогового кодекса Российской Федерации.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче или получении документов заявителем (его уполномоченным представителем) не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Муниципальной услуги – не более 15 минут.

2.11.1.При подаче заявления в МФЦ результатом приема документов является формирование соответствующего дела в информационно-программной системе многофункционального центра и выдача первого экземпляра расписки на руки заявителю, второй экземпляр расписки помещается в сформированное дело.

2.11.2.При подаче заявления в Администрацию результатом приема документов является формирование пакета принятых документов, внесение регистрационной записи, с указанием точного времени подачи заявления (часов, минут), и выдача первого экземпляра расписки на руки заявителю, второй экземпляр расписки помещается в пакет принятых документов.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защиты инвалидов:
2.12.1 Здание МФЦ располагается в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Дорога от близлежащих остановок общественного транспорта до здания МФЦ  оборудована указателями.

2.12.2. На территории, имеются места стоянки транспортного средства, предоставляющие возможность самостоятельной посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с помощью специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

2.12.3. Операционный зал МФЦ располагается на первом этаже здания с оборудованным отдельным входом для заявителей.

2.12.4. Вход в здание оборудован лестницей, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок.

2.12.5. Площадь помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивает возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории помещения, входа в него и выхода из него, в том числе с помощью специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.12.6. Специалист Отдела оказывает помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.12.7. С помощью специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.12.8. Здание МФЦ оборудовано информационной табличкой (вывеской).

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информации об учреждении осуществляющим предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан. 

Места предоставления муниципальной услуги, места ожидания, места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством.

Здание МФЦ должно отвечать  требованиям доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.12.9. В помещениях имеется оборудование и носители информации, необходимые для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам, в которых предоставляется муниципальная услуга.

В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды с образцами заполнения запросов и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов МФЦ и Отдела, предоставляющих муниципальную услугу.

Места ожидания в очереди на получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

 Площадь помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивает возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории помещения, входа в него и выхода из него, в том числе с помощью специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу.

На территории, имеются места стоянки транспортного средства, предоставляющие возможность самостоятельной посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с помощью специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Специалист Отдела оказывает помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

С помощью специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга.

В помещениях имеется оборудование и носители информации, необходимые для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам, в которых предоставляется муниципальная услуга.

В помещении имеются места ожидания, места для заполнения запросов,

имеется оборудование с дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации, необходимой для получения муниципальной услуги, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

В помещение, в котором оказывается муниципальная услуга, допускается сурдопереводчик и тифлосурдопереводчик, собака-проводник при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение.

При необходимости, муниципальная услуга предоставляется, по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. Все выезды к данной категории граждан осуществляется на безвозмездной основе по предварительной записи, которую можно осуществить дистанционно по телефону 8(86135) 70-2-76. Если же у заявителя с ограниченными возможностями все-таки возникает необходимость посетить лично офисы приема и выдачи документов, то специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, оказывает помощь инвалиду в получении муниципальных услуг, включая их сопровождение.

2.12.10. МФЦ оборудован стоянками для автомобильного транспорта граждан – получателей муниципальной услуги.

Предоставляется бесплатный доступ получателей муниципальной услуги к парковочным местам.

В часы приема для доступа граждан открыты сектор ожидания, совмещенный с сектором информирования, и сектор для непосредственного приема граждан.

2.12.11. Сектор ожидания оборудован стульями, креслами, столами  для оформления документов.

2.12.12. Операционный зал оборудован электронной системой управления очередью.

Электронная система управления функционирует в течение всего времени приема граждан и должна исключать возможность ее произвольного отключения сотрудниками МФЦ. 

2.12.13. В секторе ожидания установлена система звукового информирования для информирования престарелых и слабовидящих граждан. 

2.12.14. Помещение МФЦ оборудовано информационными стендами с образцами заполнения запросов (заявлений) и перечнями документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг.
2.12.15. Сектор информирования оборудуется стульями, столами для оформления документов. 
2.12.16. В секторе информирования устанавливаются информационно-справочные терминалы со справочно-информационными системами - информационные киоски (информаторы). 

2.12.17. В секторе информирования располагается информатор МФЦ, который осуществляет организационную и консультационную помощь гражданам, обратившимся в МФЦ для получения муниципальной услуги.

2.12.18. Сектор для информирования оборудован световым информационным табло (видеоэкран с информацией). 

2.12.19. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга должно быть оборудовано стульями, столами, обеспечено письменными принадлежностями, бумагой формата A4 и бланками документов.

2.12.20. Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде, а также на Сайте. 

2.12.21. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

список организаций, выдающих эти документы, с указанием адресов их местонахождения, номеров телефонов и режимов работы;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

адреса Интернет-сайтов;

порядок получения консультаций об оказании муниципальной услуги;

бланки заявлений, представляемых заявителем на получение муниципальной услуги;

образцы заполнения заявлений на получение муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

другая информация, необходимая для получения муниципальной услуги.

2.12.22. Места информирования и ожидания должны соответствовать установленным санитарным требованиям и обеспечивать комфортное пребывание для заявителей и оптимальные условия работы для специалистов.

2.12.23. При необходимости, муниципальная услуга предоставляется, по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. Все выезды к данной категории граждан осуществляется на безвозмездной основе по предварительной записи, которую можно осуществить дистанционно по телефону 79-2-16. Если же у заявителя с ограниченными возможностями все-таки возникает необходимость посетить лично офисы приема и выдачи документов, то специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, оказывает помощь инвалиду в получении муниципальных услуг, включая их сопровождение.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

- установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

- установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга;

- удобство и доступность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги.

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц;

- обращаться с заявлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

- обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в  многофункциональных  центрах  предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

2.14.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуги на официальном сайте администрации Ладожского сельского  поселения Усть-Лабинского района, на официальном сайте муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Усть-Лабинского района»  www.ust-lab.e-mfc.ru и на федеральной  государственной  информационной системе «Единый  портал  государственных и муниципальных услуг (функций).

2.14.2. Заявитель вправе  получить муниципальную услугу с использованием единой государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» на сайте www.gosuslugi.ru, путем заполнения специальной интерактивной формы, которая соответствует требованиям Федерального законодательства  от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также обеспечивает индикацию заявителя. 
2.14.3. Обращение за получением муниципальной услуги может  осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального законодательства от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при  обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для  использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются  на  основании утвержденной федеральным органом исполнительной власти по  согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе,  используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной  электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменений в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

2.14.4. С использованием портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также Единого портала государственных услуг производится информирование о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставляется возможность дистанционного получить формы документов, необходимых для получения услуги. 

         2.14.5.Обеспечение возможности для заявителей осуществлять мониторинг хода предоставления муниципальной услуги с использованием Портала.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Перечень административных процедур выполняемых при предоставлении муниципальной услуги:

1) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

2) Рассмотрение предоставленных документов. 

3) Подготовка и выдача специального разрешения, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему Административному регламенту (приложение № 1).
3.3. Описание Административных процедур.

3.3.1. Описание административной процедуры "Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги":

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры:

Основанием для, начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя, либо представителя заявителя в администрацию поселения или в МФЦ с заявлением и пакетом документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

Подача заявления в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг», «Портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края».

б) должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры:

специалист Отдела или специалист МФЦ;

в) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

прием и проверка поступивших документов;

регистрация заявления в журнале регистрации поступивших документов;

передача сотрудником МФЦ документов в Общий отдел (в случае обращения заявителя через МФЦ).

Прием и регистрация заявления и пакета документов (далее - документы) и выдача заявителю расписки в получении документов, специалистом Отдела или специалистом МФЦ.

При приеме заявления и прилагаемых к нему документов специалист МФЦ или специалист Отдела:

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документы не исполнены карандашом;

- проверяет документы на серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- проверяет срок действия документов;

- проверяет документы на содержание информации, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом.

Специалист Отдела регистрирует заявление и пакет документов посредством внесения данных в журнал регистрации поступивших документов.
При обнаружении в документах недостатков, указанных в п. 2.6 настоящего Административного регламента, специалист отказывает заявителю в приеме документов. Отметка об отказе в приеме документов ставится на заявлении, документы возвращаются заявителю для устранения недостатков.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 (два) рабочих дня.

г) критерии принятия решений:

наличие предоставленных документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6 Административного регламента, соответствие представленных документов установленном требованиям.

д) результат административной процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов для последующего предоставления муниципальной услуги.

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

- запись о поступившем заявлении и пакете документов в журнале входящей корреспонденции.

3.3.2. Описание административной процедуры "Рассмотрение предоставленных документов":

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры - зарегистрированное заявление и пакет документов посредством внесения данных в журнал регистрации поступивших документов.

б) должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры:

специалист Отдела.

в) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

специалист Отдела рассматривает представленные документы на предмет возможности выдачи специального разрешения: проверка соответствия требованиям законодательства и пункта 2.6 настоящего Административного регламента; соответствия технических характеристик транспортного средства, возможности осуществления заявленной перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов; соответствия установленным требованиям о перевозке делимого груза; документов, подтверждающих полномочия представителя владельца транспортного средства, в течение 4 (четырех) рабочих дней со дня регистрации заявления.

По результатам рассмотрения документов специалист Отдела принимает решение об отказе в выдаче разрешения или о дальнейшем оформлении разрешения.

Отказ в предоставлении разрешения направляется для рассмотрения и подписания начальнику Отдела, с последующим уведомлением заявителя об отказе в выдаче разрешения (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).
Специалист Отдела, в случае принятия решения о дальнейшем оформлении разрешения:

-   устанавливает путь следования по заявленному маршруту в течение 4 (четырех) рабочих дней со дня регистрации заявления;

-   оценивает грузоподъемность и габариты инженерных сооружений на предлагаемом маршруте движения тяжеловесного и (или0  крупногабаритного транспортного средства;

-   оценивает необходимость принятия иных мер по обеспечению безопасности перевозки и сохранности автомобильной дороги и инженерных сооружений на маршруте перевозки, а также железнодорожных переездов (для оценки грузоподъемности, несущей способности инженерных и других сооружений по маршруту движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства используются методы, установленные действующими нормами, автоматизированная база данных о состоянии дорог и искусственных сооружений, а также материалы дополнительных обследований сооружений) в течение 4 (четырех)  рабочих дней.
Оценка технического состояния автомобильных дорог проводится в том случае, когда масса транспортного средства (автопоезда) с грузом или без, превышает грузоподъемность искусственных дорожных сооружений, расположенных по маршруту транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного груза, специалист Отдела информирует заявителя о необходимости проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и предполагаемых расходах на осуществление указанной оценки.

Срок проведения оценки технического состояния автомобильных дорог и (или) их участков не должен превышать 30 (тридцати)  рабочих дней.

Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных и (или) крупногабаритных грузов, осуществляется Отделом с органами управления Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел РФ (далее - ГИБДД), в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с даты регистрации заявления.

Согласование с ГИБДД проводится также в случаях, если для движения транспортного средства, осуществляющего движение  тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, требуется укрепление отдельных участков автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог и пересекающих их сооружений и инженерных коммуникаций в пределах согласованного маршрута; изменения организации дорожного движения по маршруту движения транспортного средства, осуществляющего движение тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства.

При прохождении маршрута движения таких транспортных средств через железнодорожные переезды, по железнодорожным мостам, путепроводам или по автодорожным путепроводам, находящимся на балансе железной дороги, согласование производится с начальникам дистанции пути железной дороги в течение 4 (четырех) рабочих дней, если:
-  ширина транспортного средства с грузом или без груза составляет 5 м и более, высота от поверхности дороги 4,5 м и более;

- длина транспортного средства с одним прицепом превышает 20 м или автопоезд имеет два и более прицепа;

-  скорость движения транспортного средства менее 8 км/ч.

На электрифицированных участках согласование пропуска груза через железнодорожный переезд, с превышением только габарита по высоте 4,5 м. производится начальником дистанции электроснабжения.

После согласования маршрута на движение тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, специалист Отдела оформляет специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства.

Специалист Отдела производит расчет размера платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим  движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
Выдача разрешения осуществляется специалистом Отдела после предоставления заявителем оригиналов платежных документов, подтверждающих оплату:

- государственной пошлины за выдачу разрешения (кроме международных автомобильных перевозок тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов);

за возмещение вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов (кроме экстренной перевозки тяжеловесного груза, предназначенного для ликвидации чрезвычайных ситуаций или последствий стихийных бедствий);

-  расходов на укрепление автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков (при необходимости).

3.3.3. Описание административной процедуры "Подготовка и выдача специального разрешения, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги":

     а) юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры – подготовленное разрешение либо уведомление об отказе в выдаче разрешения.

    б) должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры:

специалист Отдела.

в) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

- подготовленное специалистом, ответственным за оказание муниципальной услуги,  специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного значения  тяжеловесного  и (или) крупногабаритного транспортного средства или уведомление об отказе в выдаче специального разрешения передается на подписание главе Ладожского сельского поселения Усть-Лабинского района;
г) критерий принятия решения: наличие подготовленного специалистом, ответственным за оказание муниципальной услуги, разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения;
д)  результат административной процедуры:

-  подписанное специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства;

- подписанное уведомление об отказе в выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения  тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства.
Заявителю выдается специальное разрешение в одном подлинном экземпляре на каждую единицу транспортного средства. Копия хранится в Отделе, осуществляющем выдачу вышеуказанных разрешений.
Решение об отказе в предоставлении специального разрешения принимается на основании пункта 2.9 настоящего Административного регламента, а также на основании мотивированного отказа владельцев, пересекающих дорогу коммуникаций и искусственных сооружений, органов управления Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации, балансодержателями искусственных сооружений (отделениями железных дорог и др.).

Максимальный срок выполнения административной процедуры: 
при движении  тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства: 
в случае если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог, и при наличии соответствующих согласований выдается в срок, не превышающий 9 (девяти) рабочих дней с даты регистрации заявления, в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией - в течение 13 (тринадцати) рабочих дней с даты регистрации заявления.

В случае если для осуществления движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства  требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок предоставления муниципальной услуги увеличивается на срок проведения указанных мероприятий.

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: запись в "Журнале учета выдачи специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства".
3.4. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
        3.4.1. В электронной форме через «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края», при наличии технической возможности могут осуществляться следующие административные процедуры:

       1) предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечения доступа заявителя к сведениям о Муниципальной услуге;

        2) возможность получения и копирования заявителем форм заявлений и иных документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;

       3) подача заявителем заявления, необходимого для предоставления Муниципальной услуги, и прием таких заявлений Отделом с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http:www.gosuslugi.ru, «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» http:www.pgu.krasnodar.ru;

       4) получение заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления;

       5) получение заявителем результата предоставления Муниципальной услуги, если иное не установлено действующим законодательством.

        3.4.2. Гражданин, достигший 18-летнего возраста, при наличии технической возможности вправе подать заявление в электронной форме с использованием Портала.

         3.4.3. Сведения, содержащиеся в заявлении, подаваемом в электронной форме, должны соответствовать сведениям, содержащимся в установленной форме заявления (письменной форме заявления), представленной на Портале.

         3.4.4. После подачи гражданином заявления с использованием Портала осуществляется передача заявления посредством автоматизированной системы (при условии внедрения системы межведомственного электронного взаимодействия) в МФЦ либо в Отдел.

        3.4.5. Ответственный специалист при поступлении заявления, поданного в электронной форме, осуществляет проверку на наличие оснований для отказа в приеме заявления к рассмотрению. В течение трех рабочих дней, следующих за днем поступления заявления, Ответственный специалист по результатам проверки направляет заявителю уведомление с использованием автоматизированной системы, которое доступно для просмотра заявителю в соответствующем разделе Портала.

       3.4.6. Уведомление должно содержать информацию о перечне документов, необходимых для представления заявителем для получения Муниципальной услуги.

       3.4.7. Заявление, поданное в электронной форме, считается принятым к рассмотрению и зарегистрированным после предоставления заявителем необходимого пакета документов. Срок рассмотрения заявления исчисляется со дня регистрации заявления.

      3.4.8. Принятое заявление распечатывается, заверяется подписью принявшего его сотрудника, регистрируется в журнале учета поступающих документов.

      3.4.9. Для получения Муниципальной услуги гражданин, подавший заявление в электронной форме, представляет в Отдел надлежащим образом оформленные документы, указанные в пункте 2.6 Административного регламента.

      3.4.10. Исполнение Муниципальной услуги до представления всех необходимых документов не допускается.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, осуществляется ведущим специалистом общего отдела администрации Ладожского сельского поселения Усть-Лабинского района.
4.2. При выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя глава Ладожского сельского поселения Усть-Лабинского района может принять решение о проведении проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги общим отделом.

4.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  несет персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий при предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях. 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления Ладожского  сельского поселения Усть-Лабинского района, органов, участвующих в предоставлении услуги, а также должностных лиц  муниципальных служащих
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Ладожского сельского поселения Усть-Лабинского района, единого портала государственных и муниципальных услуг,  жалоба может быть направлена через МФЦ либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.5., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1., незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2.8. Заявитель имеет право на обжалование в судебном порядке, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, действий или бездействия должностных лиц, а также решений, принятых по результатам предоставления муниципальной услуги.

Глава Ладожского сельского

поселения Усть-Лабинского района



        А. И. Квитко
Приложение № 1

к административному регламенту  предоставления
 муниципальной услуги «Выдача
 специального разрешения на движение 
по автомобильным дорогам местного
 значения тяжеловесного  и (или)
крупногабаритного транспортного средства»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Выдача           специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства» через администрацию Ладожского  сельского поселения  Усть-Лабинского района

	Подача заявителем документов необходимых для оказания муниципальной

услуги в администрацию Ладожского  сельского поселения Усть-Лабинского района либо в МФЦ


▼

	Передача заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в Администрацию (в случае поступления заявления в МФЦ) 


▼
	Прием и регистрация документов в общем отделе администрации

Ладожского сельского поселения  Усть-Лабинского района


▼



▼ 

	Принятие решения о дальнейшем оформлении разрешения
	Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги


▼

	Согласование маршрута с органами ГИБДД, балансодержателями инженерных сооружений (дистанция пути и др.) при необходимости такого согласования


▼ 



▼
	Оформление специального разрешения
	Отказ в выдаче специального разрешения


▼

	Определение и расчет размера платы


▼

	Передача заявителю расчета платы 


▼



▼

	Предоставление заявителем копий платежных поручений для получения муниципальной услуги    
	Не предоставление заявителем копий платежных поручений для получения муниципальной услуги    


▼



▼

	Выдача заявителю специального разрешения
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги


Глава Ладожского сельского поселения
Усть-Лабинского района                                                         А. И. Квитко
Приложение № 2 

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача специального разрешения 

на движение по автомобильным дорогам

местного значения тяжеловесного и (или)

крупногабаритного транспортного 

средства»
Главе  Ладожского  сельского поселения 

Усть-Лабинского района

___________________________________

от_________________________________
Зарегистрированного (ой)по адресу:

___________________________________

Телефон_____________________________

_____________________________________

регистрационный номер

_____________________________________
дата регистрации

ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение специального разрешения на движение по автомобильным
дорогам местного значения  тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	

	ИНН, ОГРН / ОГРИП владельца транспортного средства*
	

	Маршрут движения

	

	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная)
	

	На срок
	с
	
	по
	

	На количество поездок
	

	Характеристика груза:
	Делимый
	да
	нет

	Наименование**
	Габариты
	Масса

	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояния между осями
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):

	Длина(м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	

	Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)
	

	Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) (км/час)
	

	Банковские реквизиты
	

	

	Оплату гарантируем

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(фамилия)


______________________________

* Для российских владельцев транспортных средств.

** В графе указывается полное наименование груза, основные характеристики, марка, модель, описание индивидуальной и транспортной тары (способ крепления).

Глава Ладожского  сельского

поселения Усть-Лабинского района



    А. И. Квитко 

Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»

Форма заявления

Главе  Ладожского сельского поселения 

Усть-Лабинского района

___________________________________
от __________________________________

___________________________________
Зарегистрированного (ой)_____________
___________________________________
телефон____________________________
___________________________________
регистрационный номер
___________________________________дата регистрации

Заявление
о получении специального разрешения на движение по автомобильным
дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
______________________________________________________________________

 (полное наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

просит __________________________________________________________________

(оформить специальное разрешение, переоформить специальное разрешение)

на движение по автомобильным дорогам транспортного средства,

	Тип, марка, модель транспортного средства
	Государственный регистрационный

знак транспортного средства

	
	


осуществляющего  перевозку  опасных  грузов  (согласно   приложению)   по маршруту (маршрутам)

______________________________________________________________________

(маршрут (с указанием начального, основных промежуточных и конечного

пунктов автомобильных дорог, по которым проходит

______________________________________________________________________

маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных

грузов)*
на срок действия с ______________________ по _________________________

Местонахождение заявителя __________________________________________________________________
(индекс, юридический адрес или адрес места

жительства заявителя)

______________________________________________________________________

(индекс, почтовый адрес заявителя)

Телефон __________________________ Факс ___________________________
ИНН ______________________________ ОГРН _________________________
__________________________________________________________________

(дополнительная информация, указываемая заявителем при подаче заявления)

Необходимые документы к заявлению  прилагаются.  Заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

Руководитель ____________________________________________________________

(должность, Ф.И.О, подпись)

"___" __________20 ____г.                                           М.П.

Глава Ладожского  сельского

поселения Усть-Лабинского района



    А. И. Квитко 

Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»

Форма уведомления

Об отказе в выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
«_______»______________20______г. 




             ст. Ладожская
Кому_________________________________________________________________________

Рассмотрев Ваше обращение №_________ от _____________________ сообщаю об отказе в

предоставлении муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства» в отношении земельного участка, расположенного по адресу___________________________________________________________ по следующим основаниям:___________________________________________________________________
(указывается причина отказа)

Специалист отдела администрации Ладожского  сельского поселения Усть-Лабинского  района

__________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество, подпись)

Копию уведомления получил:___________________________________________________

__________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество, подпись, дата ознакомления)

__________________________________________________________________
Копия уведомления направлена почтой:

__________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество, подпись специалиста Отдела администрации  Ладожского сельского поселения  Усть-Лабинского района)

	


Глава Ладожского  сельского

поселения Усть-Лабинского района



    А. И. Квитко 

